
1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß

1.1. Öå Ïîëîæåííÿ âèçíà÷àº ïîðÿäîê ôîðìóâàííÿ Ïëàíó âèäàííÿ, îôîðìëåííÿ
ðóêîïèñ³â, âèäàííÿ ï³äðó÷íèê³â ³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â ó Âèäàâíèöòâ³
Íàö³îíàëüíîãî óí³âåðñèòåòó “Ëüâ³âñüêà ïîë³òåõí³êà” (äàë³ – Âèäàâíèöòâî), ðîçïîä³ë
òèðàæ³â âèäàíü òà âèïëàòó àâòîðñüêî¿ âèíàãîðîäè.

1.2. Ôîðìóâàííÿ Ïëàíó âèäàííÿ ï³äðó÷íèê³â ³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â çä³éñíþº
ðåäàêö³éíî-âèäàâíè÷à êîì³ñ³ÿ Íàóêîâî-ìåòîäè÷íî¿ ðàäè (ÍÌÐ) Íàö³îíàëüíîãî
óí³âåðñèòåòó “Ëüâ³âñüêà ïîë³òåõí³êà” (äàë³ – Óí³âåðñèòåò), à êîíòðîëü çà ðåàë³çàö³ºþ
Ïëàíó âèäàííÿ – ïðîðåêòîð ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè.

1.3. Ï³äðó÷íèêè âèäàþòü ç ãðèôîì Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè, à íàâ÷àëüí³
ïîñ³áíèêè – ç ãðèôîì ÍÌÐ àáî Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè Óêðà¿íè.

2. ÏÎÐßÄÎÊ  ÔÎÐÌÓÂÀÍÍß  ÏËÀÍÓ  ÂÈÄÀÍÍß
 Ï²ÄÐÓ×ÍÈÊ²Â  ²  ÍÀÂ×ÀËÜÍÈÕ  ÏÎÑ²ÁÍÈÊ²Â

2.1. Çàãàëüíèé ïëàíîâèé îáñÿã íàâ÷àëüíèõ âèäàíü Óí³âåðñèòåòó íà êàëåíäàðíèé ð³ê â
îáë³êîâî-âèäàâíè÷èõ àðêóøàõ âèçíà÷àº Âèäàâíèöòâî íà ï³äñòàâ³ ñóìè êîøò³â, ÿê³
Óí³âåðñèòåò âèä³ëÿº ³ ïåðåäáà÷àº ó çâåäåíîìó êîøòîðèñ³ íà ðåäàêö³éíî-âèäàâíè÷ó
³ äîäðóêàðñüêó ï³äãîòîâêó âèäàíü äî äðóêó.

2.2. Ðîçïîä³ë îáñÿãó ðóêîïèñ³â íàâ÷àëüíèõ âèäàíü â àâòîðñüêèõ àðêóøàõ ì³æ íàâ÷àëüíî-
íàóêîâèìè ³íñòèòóòàìè çä³éñíþº ðåäàêö³éíî-âèäàâíè÷à êîì³ñ³ÿ ÍÌÐ Óí³âåðñèòåòó.
Ïðè öüîìó âðàõîâóºòüñÿ çàáåçïå÷åí³ñòü íàâ÷àëüíèìè ïîñ³áíèêàìè òà ï³äðó÷íèêàìè
äèñöèïë³í, ÿê³ çàêð³ïëåí³ çà êàôåäðàìè ³íñòèòóòó, ÷èñåëüí³ñòü âèêëàäà÷³â òà ñòóäåíò³â
â ³íñòèòóò³.

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî ïîðÿäîê ïëàíóâàííÿ òà âèäàííÿ ï³äðó÷íèê³â

³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â
ó Âèäàâíèöòâ³ Íàö³îíàëüíîãî óí³âåðñèòåòó

“Ëüâ³âñüêà ïîë³òåõí³êà”
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2.3. Ôîðìóâàííÿ Ïëàíó âèäàííÿ çä³éñíþºòüñÿ çà òàêèì ïîðÿäêîì:

Çì³ñò åòàïó Äîêóìåíò Ãðàíè÷íèé 
òåðì³í 

1. Ôîðìóâàííÿ ïðîïîçèö³é êàôåäð ùîäî 
âíåñåííÿ ï³äðó÷íèê³â ³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â 
äî Ïëàíó âèäàííÿ 

Âèòÿã ç ïðîòîêîëó 
çàñ³äàííÿ êàôåäðè 

äî 30. 09 

2. Ðîçãëÿä ïðîïîçèö³é êàôåäð íà íàóêîâî-
ìåòîäè÷íèõ ðàäàõ íàâ÷àëüíî-íàóêîâèõ 
³íñòèòóò³â òà ôîðìóâàííÿ ïðîïîçèö³é íàóêîâî-
ìåòîäè÷íèõ ðàä 

Âèòÿã ç ïðîòîêîëó 
çàñ³äàííÿ íàóêîâî-
ìåòîäè÷íî¿ ðàäè 
³íñòèòóòó 

äî 31. 10 

3. Ðîçãëÿä ïðîïîçèö³é íàóêîâî-ìåòîäè÷íèõ 
ðàä íàâ÷àëüíî-íàóêîâèõ ³íñòèòóò³â íà Â÷åíèõ 
ðàäàõ ³íñòèòóò³â òà ôîðìóâàííÿ ïðîïîçèö³é 
Â÷åíèõ ðàä íàâ÷àëüíî-íàóêîâèõ ³íñòèòóò³â 

Âèòÿã ç ïðîòîêîëó 
çàñ³äàííÿ Â÷åíî¿ ðàäè 
íàâ÷àëüíî-íàóêîâîãî 
³íñòèòóòó 

äî 30. 11 

4. Çàòâåðäæåííÿ Ïëàíó âèäàííÿ íà ÍÌÐ 
Óí³âåðñèòåòó 

Ïëàí âèäàííÿ äî 31.12 

 
2.4. Äî ðîçãëÿäó ïðîïîçèö³é ùîäî âèäàííÿ ï³äðó÷íèê³â ³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â íà

ÍÌÐ Óí³âåðñèòåòó íàâ÷àëüí³ âèäàííÿ äîïóñêàþòüñÿ çà íàÿâíîñò³:
– åëåêòðîííî¿ âåðñ³¿ íàâ÷àëüíîãî ïîñ³áíèêà ÷è ï³äðó÷íèêà òà éîãî íàäðóêîâàíîãî
ïðèì³ðíèêà;
– äâîõ çîâí³øí³õ ðåöåíç³é, àâòîðîì îäí³º¿ ç ÿêèõ º äîêòîð íàóê çà ïðîô³ëåì âèäàííÿ;
– ðåêîìåíäàö³¿ íàóêîâî-ìåòîäè÷íî¿ ðàäè òà Â÷åíî¿ ðàäè íàâ÷àëüíî-íàóêîâîãî ³íñòèòóòó.

2.5. Äëÿ ï³äðó÷íèê³â ³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â, ÿê³ íå ââ³éøëè äî Ïëàíó âèäàííÿ, ÍÌÐ
Óí³âåðñèòåòó ôîðìóº äîäàòêîâèé ïëàí, âèêîíàííÿ ÿêîãî ô³íàíñóºòüñÿ çà êîøòè
íàâ÷àëüíî-íàóêîâèõ ³íñòèòóò³â, êîøòè ñòîðîíí³õ çàìîâíèê³â, ñïîíñîðñüê³ ÷è âëàñí³
êîøòè àâòîðà.

3. ÂÈÌÎÃÈ  ÄÎ  ÐÓÊÎÏÈÑ²Â
Ï²ÄÐÓ×ÍÈÊ²Â  ²  ÍÀÂ×ÀËÜÍÈÕ  ÏÎÑ²ÁÍÈÊ²Â

3.1. Àâòîðè ïîäàþòü ðóêîïèñè òà åëåêòðîíí³ âåðñ³¿ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â ³ ï³äðó÷íèê³â
ó Âèäàâíèöòâî â³äïîâ³äíî äî âñòàíîâëåíèõ âèìîã (Äîäàòîê 1).

3.2. Ðóêîïèñè òà åëåêòðîíí³ âåðñ³¿ âèäàíü, ÿê³ âíåñåí³ äî Ïëàíó âèäàííÿ, ðàçîì ç Ïëàíîì
âèäàííÿ íà êàëåíäàðíèé ð³ê òà ñóïðîâ³äíîþ äîêóìåíòàö³ºþ (ðåöåíç³¿, ðåêîìåíäàö³ÿ
äî äðóêó), ïåðåäàº ó Âèäàâíèöòâî ðåäàêö³éíî-âèäàâíè÷à êîì³ñ³ÿ ÍÌÐ.
Ðóêîïèñè òà åëåêòðîíí³ âåðñ³¿ âèäàíü ìàþòü â³äïîâ³äàòè âñòàíîâëåíèì âèìîãàì
çã³äíî ç Äîäàòêîì 1.

3.3. Ðóêîïèñè òà åëåêòðîíí³ âåðñ³¿ âèäàíü, ÿê³ âíåñåí³ äî äîäàòêîâîãî ïëàíó, ïîäàþòü ó
Âèäàâíèöòâî àâòîðè çã³äíî ç âèìîãàìè äî ïëàíîâèõ âèäàíü.

4. ÂÈÇÍÀ×ÅÍÍß ÎÁÑßÃÓ
Ï²ÄÐÓ×ÍÈÊ²Â ² ÍÀÂ×ÀËÜÍÈÕ ÏÎÑ²ÁÍÈÊ²Â

4.1. Îáñÿã íàâ÷àëüíî¿ êíèãè âèçíà÷àºòüñÿ â àâòîðñüêèõ àðêóøàõ. Àâòîðñüêèì àðêóøåì
íàçèâàºòüñÿ îäèíèöÿ îáñÿãó ë³òåðàòóðíîãî òâîðó, ùî äîð³âíþº 40 òèñ. äðóêîâàíèõ

406



çíàê³â. Äðóêîâàíèìè çíàêàìè ââàæàþòüñÿ âñ³ âèäèì³ äðóêîâàí³ çíàêè (ë³òåðè,
ðîçä³ëîâ³ çíàêè, öèôðè òîùî) òà êîæåí ïðîá³ë ì³æ ñëîâàìè.
Ó ïðàêòè÷í³é ðîáîò³ íà ïîïåðåäíüîìó åòàï³ àâòîð ìîæå áðàòè çà îäèí àâòîðñüêèé
àðêóø 22 ñòîð³íêè êîìï’þòåðíîãî òåêñòó, íàäðóêîâàíîãî ÷åðåç 1,5 ³íòåðâàëà
øðèôòîì Times New Roman ¹ 14 íà ñòàíäàðòíîìó àðêóø³ ôîðìàòó À4.

4.2. Îáñÿã ï³äðó÷íèê³â òà íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â ïîâèíåí âèçíà÷àòèñÿ ê³ëüê³ñòþ ãîäèí
çà íàâ÷àëüíèì ïëàíîì, ùî â³äâîäèòüñÿ íà âèâ÷åííÿ äèñöèïë³íè, ðåàëüíèì áþäæåòîì
÷àñó ñòóäåíòà äëÿ ñàìîñò³éíîãî âèâ÷åííÿ íàâ÷àëüíîãî ìàòåð³àëó òà ïðîäóêòèâí³ñòþ
çàñâîºííÿ ³íôîðìàö³¿ ñòóäåíòîì.

4.3. Îáñÿã íàâ÷àëüíîãî âèäàííÿ ðåêîìåíäóºòüñÿ âèçíà÷àòè çà ôîðìóëîþ

                                                                               ,
äå // íïïV  –  îáñÿã ï³äðó÷íèêà (íàâ÷àëüíîãî ïîñ³áíèêà) â àâòîðñüêèõ àðêóøàõ;
  // íïïK  –  êîåô³ö³ºíò âèäó âèäàííÿ:

ï³äðó÷íèêà /Êï/, íàâ÷àëüíîãî ïîñ³áíèêà /Êíï /. Äëÿ ï³äðó÷íèêà Êï = 1, à äëÿ
íàâ÷àëüíîãî ïîñ³áíèêà 0,5 < Êíï< 1. Âåëè÷èíà Êíï âèçíà÷àºòüñÿ ò³ºþ ÷àñòêîþ
íàâ÷àëüíî¿ ïðîãðàìè, ÿêó çàì³íþº àáî äîïîâíþº íàâ÷àëüíèé ïîñ³áíèê;

0,14 àâò. àðê./ãîä — êîåô³ö³ºíò, ùî âðàõîâóº ïðîäóêòèâí³ñòü çàñâîºííÿ 1 àâò. àðê.
íàâ÷àëüíî¿ ³íôîðìàö³¿ ñòóäåíòîì çà îäíó ãîäèíó ñàìîñò³éíî¿ ðîáîòè ç ë³òåðàòóðîþ,
ðîçâ’ÿçàííÿ çàäà÷, ïðèêëàä³â òîùî;
Òà — ê³ëüê³ñòü ãîäèí ó íàâ÷àëüíîìó ïëàí³, â³äâåäåíèõ íà äèñöèïë³íó äëÿ àóäèòîðíèõ
çàíÿòü;
Òñðñ — ê³ëüê³ñòü ãîäèí ó íàâ÷àëüíîìó ïëàí³, â³äâåäåíèõ äëÿ ñàìîñò³éíî¿ ðîáîòè ñòóäåíò³â.

5. ÏÎÐßÄÎÊ ÂÈÄÀÍÍß Ï²ÄÐÓ×ÍÈÊ²Â
² ÍÀÂ×ÀËÜÍÈÕ ÏÎÑ²ÁÍÈÊ²Â

5.1. Ï³ñëÿ íàäõîäæåííÿ ó Âèäàâíèöòâî Ïëàíó âèäàííÿ, ðóêîïèñ³â òà åëåêòðîííèõ âåðñ³é
ï³äðó÷íèê³â ³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â Âèäàâíèöòâî ïðîâîäèòü âíóòð³øíþ âèäàâíè÷ó
ðåöåíç³þ (ïåðåâ³ðÿº íà â³äïîâ³äí³ñòü âñòàíîâëåíèì âèìîãàì), óêëàäàº âèäàâíè÷³
äîãîâîðè ç àâòîðàìè, ñêëàäàº êàëåíäàðíèé ïëàí âèïóñêó ó ñâ³ò çàçíà÷åíèõ âèäàíü
òà ôîðìóº êàòàëîã âèäàíü, ñêëàäàº êîøòîðèñ íà âèäàííÿ ïëàíîâîãî íàêëàäó âèäàíü
òà ïîãîäæóº éîãî ó âñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó.

5.2. Ï³ñëÿ íàäõîäæåííÿ ó Âèäàâíèöòâî ï³äðó÷íèê³â ³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â, ÿê³ âíåñåí³
äî äîäàòêîâîãî ïëàíó, Âèäàâíèöòâî ïðîâîäèòü âíóòð³øíþ âèäàâíè÷ó ðåöåíç³þ
(ïåðåâ³ðÿº íà â³äïîâ³äí³ñòü âñòàíîâëåíèì âèìîãàì), âèçíà÷àº òåðì³í âèïóñêó
âèäàííÿ ó ñâ³ò, âèäàº äîêóìåíòè íà îïëàòó ³ ï³ñëÿ ¿õíüîãî îôîðìëåííÿ àâòîðîì
(çàìîâíèêîì) çä³éñíþº âèäàííÿ.

5.3. Âèäàâíèöòâî ìàº ïðàâî âèäàâàòè äîäàòêîâèé íàêëàä ïëàíîâèõ òà ïîçàïëàíîâèõ
âèäàíü íà çàìîâëåííÿ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â, á³áë³îòåê, ³íøèõ þðèäè÷íèõ ³ ô³çè÷íèõ
îñ³á, à òàêîæ ðåàë³çîâóâàòè âèäàâíè÷³ ïðîåêòè ç âëàñíî¿ ³í³ö³àòèâè ç äîòðèìàííÿì
ïîðÿäêó ðåêîìåíäàö³¿ íàâ÷àëüíèõ âèäàíü äî äðóêó òà íà ï³äñòàâ³ âèäàâíè÷èõ
äîãîâîð³â ç àâòîðàìè.

5.4. Âèäàâíè÷èé ïðîöåñ ïåðåäáà÷àº âèêîíàííÿ òàêèõ åòàï³â: ë³òåðàòóðíå ðåäàãóâàííÿ,
âíåñåííÿ âèïðàâëåíü, êîðåêòóðà (âèäàâíè÷à òà àâòîðñüêà), êîìï’þòåðíå âåðñòàííÿ,
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ïåðåãëÿä ìàêåòà, âèãîòîâëåííÿ îðèã³íàë-ìàêåòà, ïîë³ãðàô³÷íå âèãîòîâëåííÿ íàêëàäó
âèäàííÿ.

6. ÂÈÏËÀÒÀ ÀÂÒÎÐÑÜÊÎ¯ ÂÈÍÀÃÎÐÎÄÈ ÀÂÒÎÐÀÌ ÂÈÄÀÍÜ

6.1. Âèïëàòà àâòîðñüêî¿ âèíàãîðîäè àâòîðàì âèäàíü, ÿê³ âèõîäÿòü ó Âèäàâíèöòâ³,
çä³éñíþºòüñÿ ç äîòðèìàííÿì âèìîã Çàêîíó Óêðà¿íè „Ïðî àâòîðñüêå ïðàâî ³ ñóì³æí³
ïðàâà”, ³íøèõ çàêîíîäàâ÷èõ  ³ íîðìàòèâíèõ äîêóìåíò³â ó ö³é ñôåð³, öüîãî Ïîëîæåííÿ.

6.2. Àâòîðñüêà âèíàãîðîäà âèïëà÷óºòüñÿ íà ï³äñòàâ³ âèäàâíè÷îãî äîãîâîðó, óêëàäåíîãî
ì³æ Âèäàâíèöòâîì ³ àâòîðîì (êîëåêòèâîì àâòîð³â) (Òèïîâèé âèäàâíè÷èé äîãîâ³ð
íàâåäåíî ó Äîäàòêó 2).
Ì³í³ìàëüí³ ñòàâêè àâòîðñüêî¿ âèíàãîðîäè âèçíà÷åí³ Ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â
Óêðà¿íè â³ä 18.01.2003 ð. ¹ 72 (Äîäàòîê 3).

6.3. Àâòîðñüêà âèíàãîðîäà çà âèäàííÿ, âíåñåí³ äî Ïëàíó âèäàííÿ, âèïëà÷óºòüñÿ â³ä
îáñÿãó âèäàííÿ â àâòîðñüêèõ àðêóøàõ òà âñòàíîâëåíèõ ñòàâîê âèíàãîðîäè ³
âðàõîâóºòüñÿ ó êàëüêóëÿö³¿ íà âèãîòîâëåííÿ ïëàíîâîãî íàêëàäó âèäàííÿ.
Äîäàòêîâî àâòîðó ìîæå âèïëà÷óâàòèñÿ àâòîðñüêà âèíàãîðîäà â³ä ïðîäàæó Âèäàâ-
íèöòâîì äîäàòêîâîãî íàêëàäó âèäàííÿ. Ðîçì³ð âèíàãîðîäè áóäå âèçíà÷åíî â
àâòîðñüêîìó äîãîâîð³.

6.4. Àâòîðñüêà âèíàãîðîäà çà çàìîâëåí³ âèäàííÿ (âíåñåí³ äî äîäàòêîâîãî ïëàíó àáî
âèäàí³ ïîçà ïëàíîì) íå âèïëà÷óºòüñÿ.
Ó ðàç³ íàäàííÿ çàìîâíèêîì Âèäàâíèöòâó ïðàâ íà âèêîðèñòàííÿ òâîðó ³ âèãîòîâëåííÿ
äîäàòêîâîãî íàêëàäó àâòîðîâ³ âèïëà÷óºòüñÿ àâòîðñüêà âèíàãîðîäà â³ä ïðîäàæó
Âèäàâíèöòâîì äîäàòêîâîãî íàêëàäó. Ðîçì³ð âèíàãîðîäè áóäå âèçíà÷åíî â
àâòîðñüêîìó äîãîâîð³.

7. ÐÎÇÏÎÄ²Ë ÍÀÊËÀÄ²Â ÂÈÄÀÍÜ

7.1. Ï³äðó÷íèêè ³ íàâ÷àëüí³ ïîñ³áíèêè, âèäàí³ ó Âèäàâíèöòâ³ â³äïîâ³äíî äî Ïëàíó
âèäàííÿ, äîäàòêîâîãî ïëàíó, Âèäàâíèöòâî ïåðåäàº ó Íàóêîâî-òåõí³÷íó á³áë³îòåêó
Óí³âåðñèòåòó, ÿêà ðîçïîä³ëÿº íàêëàä çà òàêèì ïîðÿäêîì:
– ïî 10 ïðèì. – àâòîðñüê³ ïðèì³ðíèêè ç ðîçðàõóíêó íà êîæíîãî àâòîðà (ñï³âàâòîðà),
àëå íå á³ëüøå 30 ïðèì³ðíèê³â ç íàêëàäó ï³äðó÷íèêà, íàâ÷àëüíîãî ïîñ³áíèêà;
– 25 ïðèì. – ÷åðåç ìàòåð³àëüíî â³äïîâ³äàëüíó îñîáó íà êàôåäðó äëÿ ôîðìóâàííÿ
á³áë³îòåêè òà ðîçñèëàííÿ íà ñïîð³äíåí³ êàôåäðè ³íøèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â;
– ðåøòà íàêëàäó – ó ôîíä Íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ á³áë³îòåêè Óí³âåðñèòåòó.

7.2. Âèäàâíèöòâî ðîçñèëàº îáîâ’ÿçêîâ³ ïðèì³ðíèêè âèäàíü çà ðàõóíîê íàêëàäó ³ êîøò³â,
ïåðåäáà÷åíèõ ó êàëüêóëÿö³¿, ó ê³ëüêîñò³ ³ çà ïåðåë³êîì, âèçíà÷åíèìè ÷èííèì
çàêîíîäàâñòâîì.

7.3. ²íñòèòóò äèñòàíö³éíîãî íàâ÷àííÿ òà ²íñòèòóò ï³ñëÿäèïëîìíî¿ îñâ³òè ñàìîñò³éíî
îòðèìóþòü ó Âèäàâíèöòâ³ çàìîâëåí³ âèäàííÿ òà ðîçïîä³ëÿþòü ¿õ çà îêðåìî
âñòàíîâëåíèì ïîðÿäêîì.

7.4. Âèäàâíèöòâî ìàº ïðàâî çàëèøàòè â ñåáå äëÿ ðåêëàìíèõ ö³ëåé ñèãíàëüí³ ïðèì³ðíèêè
âèäàíü, âèãîòîâëåí³ ïîíàä çàìîâëåíèé íàêëàä ó ìåæàõ òåõíîëîã³÷íèõ íîðì âèòðàò
ìàòåð³àë³â íà âèêîíàííÿ çàìîâëåííÿ.
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7.5. Àâòîð ìàº ïðàâî çàìîâèòè ó Âèäàâíèöòâ³ òà âèêóïèòè çà âèäàâíè÷îþ ñîá³âàðò³ñòþ
äîäàòêîâèé íàêëàä âèäàííÿ, ïîâ³äîìèâøè ïðî öå Âèäàâíèöòâî äî ïî÷àòêó
ïîë³ãðàô³÷íîãî âèêîíàííÿ çàìîâëåííÿ.

8. ÏÐÈÊ²ÍÖÅÂ² ÏÎËÎÆÅÍÍß

8.1. Öå Ïîëîæåííÿ íàáèðàº ÷èííîñò³ â³ä ìîìåíòó éîãî çàòâåðäæåííÿ íàêàçîì Ðåêòîðà
Óí³âåðñèòåòó.

8.2. Çì³íè ³ äîïîâíåííÿ äî öüîãî Ïîëîæåííÿ âíîñÿòüñÿ çà ïîäàííÿì Âèäàâíèöòâà,
ïîãîäæåííÿì  ç ÍÌÐ ³ çàòâåðäæóþòüñÿ íàêàçîì Ðåêòîðà.
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Äîäàòîê 1

ÂÈÌÎÃÈ ÄÎ ÀÂÒÎÐÑÜÊÈÕ ÐÓÊÎÏÈÑ²Â
ï³äðó÷íèê³â ³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â,

ÿê³ ïîäàþòü ó Âèäàâíèöòâî Ëüâ³âñüêî¿ ïîë³òåõí³êè

Ñêëàä àâòîðñüêîãî ðóêîïèñó

1. Äî âèäàâíèöòâà ïîäàþòü åëåêòðîííó âåðñ³þ ³ îäèí ðîçäðóê íà ïàïåð³. Åëåêòðîííà ³
ïàïåðîâà âåðñ³¿ ïîâèíí³ áóòè ³äåíòè÷íèìè.

2. Ðóêîïèñè íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â ³ ï³äðó÷íèê³â ïîäàþòü ðàçîì ³ç ñóïðîâ³äíîþ äîêóìåíòàö³ºþ
(ãðèô Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè àáî Íàóêîâî-ìåòîäè÷íî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó, äâ³ ðåöåíç³¿).

3. Äî ñêëàäó àâòîðñüêîãî ðóêîïèñó âõîäÿòü:
– òèòóëüíèé àðêóø âèäàííÿ;
– çâîðîò òèòóëüíîãî àðêóøà;
– îñíîâíèé òåêñò ðàçîì ³ç ïåðåäìîâîþ (âñòóïîì) ³ âèñíîâêàìè.

Äëÿ íàâ÷àëüíèõ âèäàíü:
– ïèòàííÿ, òåñòè äëÿ ñàìîêîíòðîëþ, îáîâ’ÿçêîâ³ ³ äîäàòêîâ³ çàäà÷³;
– á³áë³îãðàô³÷íèé ñïèñîê (çã³äíî ç ÄÑÒÓ ÃÎÑÒ 7.1:2006);
– êîìåíòàð³, ïðèì³òêè, äîäàòêè, äîïîì³æí³ ïîêàæ÷èêè;
– çì³ñò (ó ðóêîïèñàõ îáñÿãîì ïîíàä äâà àâòîðñüê³ àðêóø³);
– â³äîìîñò³ ïðî àâòîð³â.

Âèìîãè äî îôîðìëåííÿ àâòîðñüêîãî ðóêîïèñó

1. Óñ³ àâòîðè (óêëàäà÷³) ï³äïèñóþòü ðóêîïèñ íà òèòóëüíîìó àðêóø³ (³ç çàçíà÷åííÿì äàòè), äå
ìàº áóòè âêàçàíî, ùî öèòàòè, òåêñòè ïåðåêëàä³â, öèôðîâèé òà ³íøèé ôàêòè÷íèé ìàòåð³àë ³
á³áë³îãðàô³÷í³ â³äîìîñò³ ïåðåâ³ðåíî, çàóâàæåííÿ ðåöåíçåíò³â âðàõîâàíî. Àâòîð (àâòîðè) â³äïîâ³äàº
çà äîòðèìàííÿ àâòîðñüêîãî ïðàâà ùîäî âèêîðèñòàíèõ òåêñò³â òà ³ëþñòðàö³é.

2. Ñòîð³íêè ðóêîïèñó, ïî÷èíàþ÷è ç òèòóëüíîãî àðêóøà, ïîâèíí³ áóòè ïðîíóìåðîâàí³.
3. Ïåðåä òèì ÿê ïîäàâàòè ðóêîïèñ, àâòîð ïîâèíåí:

– ïåðåâ³ðèòè â³äïîâ³äí³ñòü îäèíèöü ô³çè÷íèõ âåëè÷èí, ¿õ íàçâ ³ ïîçíà÷åíü âèìîãàì
÷èííèõ ñòàíäàðò³â, à òåðì³í³â ³ âèçíà÷åíü – òåðì³íîëîã³÷íèì ñòàíäàðòàì;
– ïåðåâ³ðèòè á³áë³îãðàô³÷í³ îïèñè ³ öèòàòè áåçïîñåðåäíüî çà öèòîâàíèìè ³
îïèñóâàíèìè äîêóìåíòàìè;
– ÿêùî ðèñóíêè ³ òàáëèö³ ïîäàþòüñÿ íå â òåêñò³, à îêðåìî, ïðîñòàâèòè íà ïîëÿõ
íîìåðè òàáëèöü òà ³ëþñòðàö³é íàâïðîòè òèõ ì³ñöü ó òåêñò³, äå ¿õ ñë³ä ðîçì³ñòèòè;
– äîòðèìóâàòèñÿ â³äïîâ³äíîñò³ ð³âí³â ðóáðèêàö³¿ òåêñòó.

4. Â àâòîðñüêîìó ðóêîïèñ³ äîçâîëåíî ðîáèòè íå á³ëüø í³æ 3 âèïðàâëåííÿ íà ñòîð³íêó ³ 2
âñòàâêè íà 10 ñòîð³íîê.

5. Òàáëèö³ ³ ðèñóíêè ðîçì³ùóþòü áåçïîñåðåäíüî ï³ñëÿ ïîñèëàííÿ íà íèõ.

Âèìîãè äî îôîðìëåííÿ âèõ³äíèõ â³äîìîñòåé

Äëÿ îôîðìëåííÿ âèäàâíèöòâîì âèõ³äíèõ â³äîìîñòåé âèäàííÿ àâòîð ïîäàº:
Íà òèòóëüí³é ñòîð³íö³:

1) ³ì.’ÿ àâòîðà (àâòîð³â) ó íàçèâíîìó â³äì³íêó, ó ò³é ôîðì³, ÿêó âñòàíîâëþº ñàì àâòîð,
íàïð.: Äìèòðî Çàÿ÷óê, Ä. Çàÿ÷óê, Ä. Ì. Çàÿ÷óê;

2) çàãîëîâîê (íàçâó) âèäàííÿ;
3) ³ì’ÿ â³äïîâ³äàëüíîãî ðåäàêòîðà (“Â³äïîâ³äàëüíèé ðåäàêòîð NN”, “Çà ðåäàêö³ºþ NN”);
4) â³äîìîñò³ ïðî ïîâòîðíå âèäàííÿ (ïåðåâèäàííÿ); ïåðåâèäàííÿ ìîæå áóòè äîïîâíåíèì,

âèïðàâëåíèì, ðîçøèðåíèì àáî ñòåðåîòèïíèì;
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5) äëÿ íàâ÷àëüíèõ âèäàíü – â³äîìîñò³ ïðî íàäàííÿ ãðèôó Ì³íîñâ³òè àáî ÍÌÐ
óí³âåðñèòåòó; ç ïðèâîäó îôîðìëåííÿ ãðèôó çâåðòàòèñÿ: âóë. Ñ. Áàíäåðè, 12, íàóêîâî-
ìåòîäè÷íà ðàäà óí³âåðñèòåòó.

âíèçó íà òèòóëüí³é ñòîð³íö³ ïîâèííî áóòè ï³äòâåðäæåííÿ ãîòîâíîñò³ ðóêîïèñó äî
âèäàííÿ äîñë³âíî òàêîãî çì³ñòó:

Ôîðìóëè, öèòàòè, òåêñòè ïåðåêëàä³â, ³ëþñòðàö³¿, öèôðîâèé òà ³íøèé ôàêòè÷íèé
ìàòåð³àë ³ á³áë³îãðàô³÷í³ â³äîìîñò³ ïåðåâ³ðåíî, çàóâàæåííÿ ðåöåíçåíò³â
óðàõîâàíî.

Äàòà Àâòîð(è) (ï³äïèñ)
6) øèôð çáåð³ãàííÿ âèäàííÿ: ÁÁÊ, àâòîðñüêèé çíàê, ÓÄÊ. Çãàäàí³ øèôðè îòðèìóþòü ó

â³ää³ë³ á³áë³îãðàô³¿ Íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ á³áë³îòåêè óí³âåðñèòåòó (âóë. Ïðîôåñîðñüêà, 1, â³ää³ë
íàóêîâîãî îïðàöþâàííÿ ë³òåðàòóðè, êàá. 19);

7) äëÿ ñêëàäàííÿ ìàêåòó àíîòîâàíî¿ êàòàëîæíî¿ êàðòêè ïîäàþòü àíîòàö³þ (çà ì³æäåðæàâ-
íèì ÃÎÑÒ 7.9-95ÑÈÁÈÄ “Ðåôåðàò è àííîòàöèÿ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ”). Àíîòàö³ÿ ìàº
ñêëàäàòèñÿ ç 10–12 ðÿäê³â, äî 500 äðóêîâàíèõ çíàê³â.

Âèìîãè äî óêëàäàííÿ ñïèñê³â ë³òåðàòóðè

Óêëàäàþ÷è ñïèñêè ë³òåðàòóðè, ïîñèëàþ÷èñü íà ³íø³ âèäàííÿ, àâòîð ïîâèíåí êåðóâàòèñÿ
÷èííèìè íîâèìè ñòàíäàðòàìè á³áë³îãðàô³÷íîãî îïèñó, ÿê³ ðîçðîáèëà Êíèæêîâà ïàëàòà Óêðà¿íè
(ÄÑÒÓ ÃÎÑÒ 7.1:2006).

Êîðåêòíî óêëàäåíà á³áë³îãðàô³ÿ ïîëåãøèòü ñï³âïðàöþ àâòîðà é ðåäàêòîðà,
ñêîðîòèòü òåðì³í ðîáîòè íàä âèäàííÿì.

 Çðàçêè îôîðìëåííÿ ñïèñê³â ë³òåðàòóðè

Êíèæêà îäíîãî àâòîðà
Ð³çíèê Î. ß. Ëîã³÷íå ïðîãðàìóâàííÿ : íàâ÷. ïîñ³á. / Î. ß. Ð³çíèê. – Ëüâ³â : Âèäàâíèöòâî

Íàö³îíàëüíîãî óí³âåðñèòåòó “Ëüâ³âñüêà ïîë³òåõí³êà”, 2009. – 288 ñ.

Êíèæêà äâîõ (òðüîõ) àâòîð³â
Æóðàõ³âñüêèé À. Â. Îïòèì³çàö³ÿ ðåæèì³â åëåêòðîåíåðãåòè÷íèõ ñèñòåì : íàâ÷. ïîñ³á. /

À. Â. Æóðàõ³âñüêèé, Í. Ð. Çàñ³äêîâè÷,  Â. Áîíäàð, Î. Ã. Êàðïåíêî, Ä. Ì. Äèêîâà òà ³í.] ; Óêð.
³í-ò ñîö. äîñë³äæ. – Ê.: Óêð. ³í-ò ñîö. äîñë³äæ., 2005. – 115 ñ. : ³ë., òàáë. – (Ñåð³ÿ “Ôîðìóâàííÿ
çäîðîâîãî æèòòÿ ìîëîä³” : ó 14 êí., êí. 13).

×àñòèíà ïåð³îäè÷íîãî, ïðîäîâæóâàíîãî âèäàííÿ
Ìàòâ³éê³â Ì. Ä. Âçàºìîçâ’ÿçîê ì³öíîñòåé ïîâåðõíåâèõ ïîêðèòü íà çñóâ òà â³äðèâ /

Ì. Ä. Ìàòâ³éê³â, À. ². Ñòàøêî // Â³ñíèê Íàö³îíàëüíîãî óí³âåðñèòåòó “Ëüâ³âñüêà ïîë³òåõí³êà”.
– 2008. – ¹ 618 : Ðàä³îåëåêòðîí³êà òà òåëåêîìóí³êàö³¿. – Ñ. 203–206.

Àâòîðåôåðàòè äèñåðòàö³é
Íîâîñàä ². ß. Òåõíîëîã³÷íå çàáåçïå÷åííÿ âèãîòîâëåííÿ ñåêö³é ðîáî÷èõ îðãàí³â ãíó÷êèõ

´âèíòîâèõ êîíâåºð³â : àâòîðåô. äèñ. íà çäîáóòòÿ íàóê. ñòóïåíÿ êàíä. òåõí. íàóê : ñïåö. 05.02.08
“Òåõíîëîã³ÿ ìàøèíîáóäóâàííÿ” / ². ß. Íîâîñàä ; Òåðíîï³ë. äåðæ. òåõí. óí-ò ³ì. ²âàíà Ïóëþÿ. –
Òåðíîï³ëü, 2007. – 20, [1] ñ., âêëþ÷. îáêë. : ³ë. – Á³áë³îãð.: ñ. 17–18.

Åëåêòðîíí³ ðåñóðñè
Á³áë³îòåêà ³ äîñòóïí³ñòü ³íôîðìàö³¿ ó ñó÷àñíîìó ñâ³ò³: åëåêòðîíí³ ðåñóðñè â íàóö³, êóëüòóð³

òà îñâ³ò³ : (ï³äñóìêè 10-¿ Ì³æíàð. êîíô. “Êðèì–2003”) [Åëåêòðîííèé ðåñóðñ] / Ë. É. Êîñòåíêî,
À. Î. ×åêìàðüîâ, À. Ã. Áðîâê³í, ². À. Ïàâëóøà // Á³áë³îòå÷íèé â³ñíèê. – 2003. – ¹ 4. – Ñ. 43. –
Ðåæèì äîñòóïó äî æóðí. :
http://www.nbuv.gov.ua/articles/2003/03/klinko.htm.
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Âèìîãè äî åëåêòðîííèõ âåðñ³é
íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â ³ ï³äðó÷íèê³â, ìîíîãðàô³é

Ï³ä ÷àñ âèáîðó ôîðìàòó ðóêîïèñó íàâ÷àëüíîãî ïîñ³áíèêà ³ ï³äðó÷íèêà íåîáõ³äíî êåðóâàòèñÿ
òàêèìè äàíèìè: òèðàæ, ðîçì³ð ³ëþñòðàòèâíîãî ìàòåð³àëó, òàáëèöü, ôîðìóë, ïîòð³áíî ïîäóìàòè
ïðî ñï³ââ³äíîøåííÿ òîâùèíè êíèæêè òà ¿¿ ôîðìàòó.

Òàáëèöÿ îñíîâíèõ êíèæêîâèõ ³ æóðíàëüíèõ ôîðìàò³â,
ç ÿêèìè ïðàöþº Âèäàâíèöòâî

Ðîçì³ðè áåðåã³â äî îáð³çàííÿ, ìì Ôîðìàò ïàïåðó, 
ñì 

Ôîðìàò âèäàííÿ 
äî îáð³çàííÿ, ìì ë³âèé âåðõí³é ïðàâèé íèæí³é 

Äîïóñòèìèé êåãëü 
îñíîâíîãî òåêñòó 

60×84 1/16 150×210 18 20 22 24 10–11 
60×90 1/16 150×225 18 20 22 25 10–11 

70×90 1/16 175×225 18 20 24 29 10–11 
70×100 1/16 175×250 18 20 22 32 11–12 

60×84 1/8 210×300 20 22 26 35 11–12 
 

Äëÿ âèáîðó ôîðìàòó ïåðøî÷åðãîâå çíà÷åííÿ ìàº ñòðóêòóðà òåêñòó ³ ñïîñ³á äðóêó. Ó
Âèäàâíèöòâ³ âèêîðèñòîâóþòü îïåðàòèâíèé òà îôñåòíèé äðóê.

Îïåðàòèâíèé ñïîñ³á ïåðåäáà÷àº ÷îðíî-á³ëèé äðóê ìàëèõ íàêëàä³â (ìåíøå í³æ 300
ïðèì³ðíèê³â), â³äñóòí³ñòü ï³âòîíîâèõ çîáðàæåíü (ñâ³òëèíè, áàãàòîêîë³ðí³ ä³àãðàìè òîùî).
Äëÿ âèäàíü ìàëèõ íàêëàä³â áàæàíî âèáèðàòè òàê³ ôîðìàòè: 60õ84 1/16, 60õ90 1/16
(òåõíîëîã³÷íèé çà óìîâè âåðõí³õ êîëîíòèòóëà ³ êîëîíöèôðè), 60õ84 1/8.

Îôñåòíèé äðóê çàñòîñîâóþòü, ÿêùî íàêëàä á³ëüøèé çà 300 ïðèì³ðíèê³â.
Êîëüîðîâ³ ³ëþñòðàö³¿ ³ñòîòíî ï³äâèùóþòü âàðò³ñòü ï³äãîòîâêè ³ äðóêó, òîìó áàæàíî ¿õ

âèíîñèòè íà îêðåì³ ñòîð³íêè, ðîáèòè âêëåéêè àáî ïîäàâàòè äîäàòêàìè.
Ôîðìàòè 70õ90 1/16, 70õ100 1/16 äîö³ëüíî âèáèðàòè äëÿ êíèã òåõí³÷íîãî ñïðÿìóâàííÿ

³ âåëèêîãî îáñÿãó.
Ùîá çðîçóì³òè, ÿê áóäóòü âèãëÿäàòè ³ëþñòðàö³¿, êàðòè, ñõåìè, òàáëèö³ òîùî, íåîáõ³äíî

ðîçì³ñòèòè íàéïðîáëåìí³øèé åëåìåíò íà ñòîð³íö³ ñêëàäàííÿ ³ ïîäèâèòèñü íà âèäðóêó, ÷è
íàïèñè íà íüîìó ìîæíà ïðî÷èòàòè.

Îòðèìàòè êîíñóëüòàö³þ ùîäî òåõí³÷íîãî îôîðìëåííÿ (âèá³ð øðèôòà, ïîäàííÿ
³ëþñòðàö³é) ïîñ³áíèêà ìîæíà áåçïîñåðåäíüî ó Âèäàâíèöòâ³ “Ëüâ³âñüêà ïîë³òåõí³êà”, çà àäðå-
ñîþ âóë. Ô. Êîëåññè, 2, â ê³ìíàò³ ¹ 22 ó òåõí³÷íîãî ðåäàêòîðà Ë.À. Ñàëàì³í, òåë. 258-22-42,
e-mail: tehred@vlp.com.ua.

Åëåêòðîíí³ âåðñ³¿ ðóêîïèñ³â íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â ³ ï³äðó÷íèê³â ïîäàþòü ó Âèäàâíèöòâî
íà äèñêåòàõ, ëàçåðíèõ äèñêàõ àáî ³íøèõ åëåêòðîííèõ íîñ³ÿõ. Ôàéëè çàïèñóþòü äâà ðàçè – ÿê
îðèã³íàë ³ êîï³þ. Êð³ì åëåêòðîííî¿ âåðñ³¿ ñàìîãî ðóêîïèñó, îáîâ’ÿçêîâî äîäàþòü åëåêòðîíí³
âåðñ³¿ âèêîðèñòàíèõ ³ëþñòðàö³é (ðàñòðîâèõ ³ âåêòîðíèõ) òà øðèôò³â.

Òåêñò ðóêîïèñó íàáèðàþòü ó òåêñòîâîìó ðåäàêòîð³ Microsoft Word 97, Word XP,
Word 2000. Äëÿ ôîðìàòóâàííÿ òåêñòó ÎÁÎÂ’ßÇÊÎÂÎ âèêîðèñòîâóâàòè ñòèë³!
Øàáëîí ç³ ñòèëÿìè òà ïàðàìåòðàìè äîêóìåíòó ðîçì³ùåíî íà Web-ñòîð³íö³
Âèäàâíèöòâà (http://vlp.com.ua/kinds).

Íàâ÷àëüí³ ïîñ³áíèêè ³ ï³äðó÷íèêè ç ìàòåìàòèêè òà ô³çèêè ìîæíà íàáèðàòè ó òåêñòîâîìó
ðåäàêòîð³ LATEX. Äëÿ ö³º¿ ïðîãðàìè ³ëþñòðàö³¿ ïîâèíí³ áóòè ó ôîðìàò³ *.eps. Îáîâ’ÿçêîâî
äîäàòè âèêîðèñòàí³ ó ðîáîò³ ñòèëüîâ³ ôàéëè.

Òåêñòîâ³ âèäàííÿ ç êîëüîðîâèìè ³ëþñòðàö³ÿìè áàæàíî ïîäàâàòè çâåðñòàíèìè ó âèäàâíè÷³é
ñèñòåì³ Adobe InDesign ó âåðñ³¿ íå íèæ÷å í³æ CS2.
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Óâàãà! Âèäàâíèöòâî ïðèéìàº ôàéëè, íàçâè ÿêèõ çàïèñàíî ëàòèíñüêèì àëôàâ³òîì.

Ïðàâèëà ñêëàäàííÿ òåêñòó ðîçãëÿíåìî íà ïðèêëàäàõ, íàâåäåíèõ íèæ÷å ó Word 2000.

Çàäàííÿ ôîðìàòó ñòîð³íêè ñêëàäàííÿ

Îñîáëèâó óâàãó ïîòð³áíî çâåðíóòè íà “Èñòî÷íèê áóìàãè”, òîáòî â³äñòóï â³ä êðàþ äî
âåðõíüîãî ³ íèæíüîãî êîëîíòèòóë³â. Â³äñòóï äî âåðõíüîãî êîëîíòèòóëà äîð³âíþº ðîçì³ðó
âåðõíüîãî ïîëÿ, äî íèæíüîãî (òîáòî â³äñòóï â³ä êðàþ äî íîìåðà ñòîð³íêè) – 2/3 ðîçì³ðó
íèæíüîãî ïîëÿ.

ßêùî êíèãà ìàº ñêëàäíó ñòðóêòóðó, äëÿ ïîëåãøåííÿ ïîøóêó ìàòåð³àëó âèêîðèñòîâóþòü
êîëîíòèòóë.

Êîëîíòèòóë ðîçì³ùóþòü âãîð³ ñòîð³íêè ñêëàäàííÿ. Êîëîíòèòóë ìîæå áóòè ïðîñòèé, êîëè
ïîäàºìî íàéïðîñò³øó ³íôîðìàö³þ, íàïðèêëàä, ïðî íàçâó ðîçä³ëó, àáî ìàòè ðîçãàëóæåíó
ñòðóêòóðó – íàçâó ðîçä³ë³â, ï³äðîçä³ë³â òîùî. Ó îäíîìó ðÿäêó ç òåêñòîì êîëîíòèòóëà ìîæå
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áóòè ðîçì³ùåíà êîëîíöèôðà. Êîëîíòèòóë âõîäèòü ó ðîçì³ð ñòîð³íêè ñêëàäàííÿ. Ì³í³ìàëüíà
â³äáèâêà â³ä êîëîíòèòóëà äî òåêñòó ñòàíîâèòü îäèí ðÿäîê.

Äëÿ àâòîìàòè÷íîãî ôîðìóâàííÿ çì³ñòó â ïîñ³áíèêó àâòîð ïîâèíåí âèêîðèñòàòè ñòèë³
äëÿ çàãîëîâê³â ³ ï³äçàãîëîâê³â (áàãàòîð³âíåâèé çì³ñò) ³ â íèõ çàäàòè àâòîìàòè÷íå ôîðìàòóâàííÿ
çì³ñòó. Êîæåí íîâèé ñòèëü íåîáõ³äíî ñòâîðþâàòè íà îñíîâ³ “îáû÷íûé” (“normal”).

Îñê³ëüêè òåêñò ï³äëÿãàº ðåäàãóâàííþ, ìîæëèâ³ çì³íè ó ðîçòàøóâàíí³ ð³çíèõ åëåìåíò³â, òî
íå ìîæíà çâ’ÿçóâàòè åëåìåíòè ì³æ ñîáîþ.

Ïðèêëàä
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Øðèôòè

Äëÿ óíèêíåííÿ ïðîáëåìè íåñóì³ñíîñò³ øðèôò³â ïðîñèìî äîäàâàòè îêðåìî âèêîðèñòàí³
øðèôòè, àáî æ êîðèñòóâàòèñÿ ñèñòåìíèìè øðèôòàìè.

Øðèôò ïîâèíåí áóòè 100 % ÷îðíîãî êîëüîðó (íå RGB).

Íàá³ð îñíîâíîãî òåêñòó: øðèôò – 10–11 êåãëü; ãàðí³òóðà – Times New Roman;
â³äñòàíü ì³æ ðÿäêàìè 1,1, ïîëÿ “äçåðêàëüí³”. Íàïðèêëàä:
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²íòåðâàë ì³æ ðÿäêàìè, àáçàöíèé â³äñòóï

Ïåðåíîñè ñë³â çä³éñíþþòü íàòèñêàííÿì êîìá³íàö³¿ êëàâ³ø Ctrl+“ì³íóñ” (ì’ÿêèé ïåðåíîñ).
Íå ìîæíà âèêîðèñòîâóâàòè àâòîìàòè÷í³ ïåðåíîñè àáî çàì³ñòü íèõ ñòàâèòè äåô³ñ.

Íîìåðè ñòîð³íîê ñòàâëÿòü ó âåðõíüîìó êîëîíòèòóë³ àáî âíèçó ñòîð³íêè ïî öåíòðó.
ßêùî ó òåêñò³ º ïðèì³òêè, òî ¿õ ïîòð³áíî ðîáèòè òàê:

Äëÿ ïîçíà÷åíü âèêîðèñòîâóþòü “*” àáî öèôðè (“1” òîùî).

416



Êíèæêîâèé ñòàíäàðò ïåðåäáà÷àº, ùî îñòàííÿ ñòîð³íêà ðîçä³ëó ìàº áóòè çàïîâíåíà íå
ìåíøå í³æ íà 2/3 ñòîð³íêè ñêëàäàííÿ.

²ëþñòðàö³¿ (ðàñòðîâ³ òà âåêòîðí³) ó ïóáë³êàö³þ âñòàâëÿþòü:
– ñêàíîâàí³: ëèøå “îðèã³íàëè” ç êíèæîê, æóðíàë³â òîùî; ðîçä³ëüíà çäàòí³ñòü íå ìåíøà çà

300 dpi, *.tif. Íå äîïóñêàºòüñÿ ñêàíóâàòè êñåðîêîï³¿. Ñêàíîâàí³ ³ëþñòðàö³¿ ìîæíà âèêîðèñ-
òîâóâàòè, ÿêùî çàçíà÷åíå äæåðåëî ïîõîäæåííÿ;

– öèôðîâ³ çîáðàæåííÿ (ç ôîòîêàìåðè, ôîòîàïàðàòà): ðîçä³ëüíà çäàòí³ñòü íå ìåíøà çà
300 dpi, *.jpg;

– ä³àãðàìè ïîâèíí³ áóòè êîðåêòíî âñòàâëåí³ (*.xls) ³ äîñòóïí³ äëÿ âíåñåííÿ ðåäàêòîðñüêèõ
âèïðàâëåíü;

– áëîê-ñõåìè ïîâèíí³ áóòè çãðóïîâàí³ ³ äîñòóïí³ äëÿ âíåñåííÿ ðåäàêòîðñüêèõ âèïðàâëåíü.
Áëîê-ñõåìè òà ä³àãðàìè ðåêîìåíäóºòüñÿ ñòâîðþâàòè ó ïðîãðàì³ Microsoft Visio 2002/

2007.
Íàäðèñóíêîâ³ íàïèñè ïîâèíí³ áóòè 100 % ÷îðíîãî êîëüîðó (íå RGB).
ßêùî â çîáðàæåííÿõ íåîáõ³äíî ðîáèòè íàïèñè, òî ñêàíîâàíå çîáðàæåííÿ ïîòð³áíî

³ìïîðòóâàòè â ÑorelDràw, çðîáèòè íàïèñè òà çáåðåãòè ³ç ðîçøèðåííÿì *.cdr. Ï³ñëÿ öüîãî
åêñïîðòóâàòè â ïóáë³êàö³þ ó ðàñòðîâîìó ôîðìàò³ (tif).

Ñêëàäí³, áàãàòîîá’ºêòí³ ðèñóíêè ç íàøàðóâàííÿìè ïîäàâàòè ó ôîðìàò³ ÑorelDràw äëÿ
ìîæëèâîñò³ ïîäàëüøîãî ðåäàãóâàííÿ.

Ðèñóíêè òà ãðàô³êè ó ïóáë³êàö³þ âñòàâëÿþòü â îäíîìó ç ðàñòðîâèõ ôîðìàò³â ç ðîçä³ëüíîþ
çäàòí³ñòþ íå ìåíøå í³æ 300 dpi. (ïîäàâàòè ÿê³ñí³ îðèã³íàëè).

Ðîçì³ð ³ëþñòðàö³é ìàº áóòè 100 % ³ â³äïîâ³äàòè ðîçì³ðó ñòîð³íêè ñêëàäàííÿ. Íàïðèêëàä,
ïðè ôîðìàò³ 150õ210 ìàêñèìàëüíà øèðèíà ðèñóíêà – 11 ñì.
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Ðèñóíêè òà ãðàô³êè îáîâ’ÿçêîâî äîäàþòüñÿ â åëåêòðîííîìó âèãëÿä³ íà íîñ³ÿõ ³íôîðìàö¿
ó ôîðìàòàõ .bmp, .tif, .ñdr (ÿêùî âèíèêíå ïîòðåáà âèïðàâèòè ðèñóíîê). Íàïèñè íà ðèñóíêàõ
âèêîíóþòü øðèôòîì îñíîâíîãî òåêñòó òà ðîçì³ðó Ðàçìåð (Size) – 10. Ðèñóíêè ï³äïèñóþòü
³ íóìåðóþòü (ÿêùî ¿õ á³ëüøå í³æ îäèí) ï³ä ðèñóíêîì ïî öåíòðó òåêñòó – øðèôòîì  ðîçì³ðó
Ðàçìåð (Size) – 9, íàêðåñëåííÿ Êóðñèâ (Italic). “Ïðîñò³” ðèñóíêè, çðîáëåí³ ó Word,
ìàþòü áóòè îáîâ’ÿçêîâî çãðóïîâàí³.

Äëÿ öüîãî ïîòð³áíî âèä³ëèòè ðèñóíîê:
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À ïîò³ì ñêîðèñòàòèñü êëàâ³øåþ äëÿ ãðóïóâàííÿ ðèñóíê³â:

Äëÿ ñòâîðåííÿ ãðàô³÷íèõ çîáðàæåíü áàæàíî çàñòîñîâóâàòè ñïåö³àë³çîâàí³ ãðàô³÷í³ ðåäàêòîðè
Visio, CorelDraw, AvtoCAD, à íå âèêîðèñòîâóâàòè Paint, îñê³ëüêè òîä³ ãðàô³÷í³ çîáðàæåííÿ
ìàþòü íèçüêó ðîçä³ëüíó çäàòí³ñòü (72 dpi), ùî ³ñòîòíî çíèæóº ¿õíþ ÿê³ñòü ï³ä ÷àñ äðóêó.

Ï³äïèñè äî ðèñóíê³â íàáèðàþòü ó òåêñò³ îêðåìî â³ä ñàìîãî ðèñóíêà (äëÿ çðó÷íîñò³
ðåäàãóâàííÿ). Äîïóñêàºòüñÿ íåçíà÷íå ïðîïîðö³éíå çìåíøåííÿ ðèñóíêà.

Íóìåðàö³ÿ ðèñóíê³â ìîæå áóòè íàñêð³çíîþ àáî ïî ðîçä³ëàõ.
Ðèñóíêè ôîðìàò³â *.tif, *.psd, *.jpg (ðîçä³ëüíà çäàòí³ñòü íå ìåíøà çà 300 dpi) ³ìïîðòóþòüñÿ ó

ôàéë Word çà äîïîìîãîþ ìåíþ: Âñòàâêà!Ðèñóíîê. ×îðíî-á³ë³ ³ëþñòðàö³¿ – Grayscale, êîëüîðîâ³ –
CMYK Color. ×îðíî-á³ë³ ðèñóíêè, ñòâîðåí³ ó ïðîãðàìàõ Excel, Visio Drawing, WordPad, CorelDRAW
³ìïîðòóþòüñÿ ó ôàéë Word çà äîïîìîãîþ ìåíþ: Âñòàâêà!Îá’ºêò, ùîá çàáåçïå÷èòè êîëüîðîâ³ –
ïåðåâîäÿòüñÿ ó ôîðìàò *.tif, *.psd, *jpg (300 dpi, CMYK Color) (ôàéëè äîäàþòü îêðåìî). Ðèñóíêè,
ñòâîðåí³ çà äîïîìîãîþ çàñîá³â Word, ãðóïóþòü, âîíè ïîâèíí³ áóòè äîñòóïíèìè äëÿ âèïðàâëåííÿ.

Âàð³àíòè ðîçì³ùåííÿ ðèñóíê³â ó òåêñò³:
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²ëþñòðàö³¿, çíà÷íî ìåíø³ çà ôîðìàòîì, í³æ ðÿäêè ñêëàäàííÿ, çàâåðñòóþòü ç îáò³êàííÿì
òåêñòîì ç îäí³º¿ ÷è äâîõ ñòîð³í.

ßêùî íà ñòîð³íö³ ñêëàäàííÿ òåêñò îáò³êàº ³ëþñòðàö³þ, òî ¿¿ çàâæäè ðîçòàøîâóþòü äî
çîâí³øíüîãî êðàþ ñòîð³íêè, òîáòî íà ïàðí³é ñòîð³íö³ ë³âîðó÷, à íà íåïàðí³é – ïðàâîðó÷
(à). ßêùî íà îäí³é ñòîð³íö³ ïîòð³áíî ðîçì³ñòèòè äâ³ ³ëþñòðàö³¿ ìàëîãî ôîðìàòó (îäíó
çâåðõó, à ³íøó çíèçó), òîä³ ì³æ íèìè ïîâèííî áóòè íå ìåíøå â³ä òðüîõ ðÿäê³â òåêñòó (á).

Âàð³àíòè ðîçì³ùåííÿ ï³äïèñ³â ï³ä ðèñóíêàìè:

Òàáëèö³ ïîäàþòü ÿê îêðåì³ îá’ºêòè ó ôîðìàò³ Microsoft  Excel  àáî ó Microsoft
Word ç ðîçì³ðàìè, ïðèâåäåíèìè äî ñòîð³íêè. Îñíîâíèé êåãëü òàáëèö³ 9, çàãîëîâîê 10.
Çàãîëîâêè òàáëèöü ðîçì³ùóþòü ïî öåíòðó ñòîð³íêè, íàêðåñëåííÿ ï/æ, ïðÿìå, à íóìåðàö³ÿ
(ÿêùî òàáëèöü á³ëüø í³æ îäíà) – ïî ïðàâîìó êðàþ òàáëèö³, íàêðåñëåííÿ ñâ³òëå, êóðñèâîì.
Òåêñò ó òàáëèö³ – 9 ïò.

Òàáëèöÿ 1

Ïîð³âíÿëüí³ ïîêàçíèêè òèïîâèõ ô³çè÷íèõ ñåðåäîâèù

 

Ñåðåäîâèùå ïåðåäàâàííÿ äàíèõ 

Ïîêàçíèêè Âèòà ïàðà Êîàêñ³àëüíèé 
êàáåëü 

Âîëîêîííî-
îïòè÷íèé 

êàáåëü 
Ö³íà Íåâèñîêà Ïîð³âíÿíî âèñîêà Âèñîêà 
Íàðîùóâàííÿ Äóæå ïðîñòå Ïðîáëåìàòè÷íå Ïðîñòå 
Çàõèñò  Íåçíà÷íèé Õîðîøèé Âèñîêèé 
Ïðîáëåìè ³ç çàçåìëåííÿì Íåìàº Ìîæëèâ³ Íåìàº 

10 ïò
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Âàð³àíòè ðîçì³ùåííÿ òàáëèöü íà ñòîð³íö³:

Ôîðìóëè ïîäàþòü ó ôîðìàò³ Equation 3–4, âèð³âíþþòü ïî öåíòðó ïîñåðåäèí³ òåêñòó ³
íóìåðóþòü ó êðóãëèõ äóæêàõ ç ïðàâîãî êðàþ. Øðèôò çà âèçíà÷åííÿì MS Word: çâè÷àéíèé –
11 ïò, âåëèêèé ³íäåêñ – 9 ïò, ìàëåíüêèé ³íäåêñ – 7 ïò, âåëèêèé ñèìâîë – 18 ïò, ìàëåíüêèé
ñèìâîë – 11 ïò.
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Ãðàäóñè çà Öåëüñ³ºì (°Ñ) âñòàâëÿþòü ñèìâîëîì “ ° ”, à íå öèôðîþ 0 ³íäåêñîì.

Àáî ÿêùî íàáèðàòè ôîðìóëó, òîä³

Âàð³àíòè ðîçì³ùåííÿ ðóáðèê ó òåêñò³

ßêùî àâòîð ââàæàº êíèãó, ïîäàíó ó âèäàâíèöòâî, ãîòîâîþ, òî ñòîð³íêè ïîâèíí³ áóòè
ö³ëêîì çàïîâíåí³, áåç ïðîãàëèí.

Ë³òåðàòóðà: ãàðí³òóðà Times New Roman, ðîçì³ð êåãëÿ íà 1 ïò ìåíøèé â³ä îñíîâíîãî.

Çì³ñò. Äëÿ àâòîìàòè÷íîãî ôîðìóâàííÿ çì³ñòó â ïîñ³áíèêó àâòîð ïîâèíåí âèêîðèñòàòè
ñòèë³ äëÿ çàãîëîâê³â ³ ï³äçàãîëîâê³â (áàãàòîð³âíåâèé çì³ñò) ³ â íèõ çàäàòè àâòîìàòè÷íå
ôîðìàòóâàííÿ çì³ñòó.
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Çì³ñò ôîðìóþòü ï³ñëÿ çàâåðøåííÿ ðîáîòè íàä ïîñ³áíèêîì.
×àñîì âèíèêàº ïîòðåáà ó ñòâîðåíí³ ïîêàæ÷èêà (³ìåííîãî, ïðåäìåòíîãî). Äëÿ öüîãî ó

òåêñò³ âèáèðàþòü ³ ïîì³÷àþòü óñ³ òåðì³íè, ÿê³ íåîáõ³äíî çàíåñòè ó ïîêàæ÷èê.

 

Äëÿ ïîëåãøåííÿ ïðàö³ íàä âèäàííÿìè ³ñíóþòü ð³çíîìàí³òí³ äîâ³äíèêè äëÿ êîðèñòóâà÷³â
òåêñòîâèìè ðåäàêòîðàìè, íàïðèêëàä, “Áèáëèÿ ïîëüçîâàòåëÿ WORD äëÿ Windows’2000”
òà ³íø³.

Äî àâòîðñüêîãî îðèã³íàëó ìîæóòü äîäàâàòèñÿ ïðîïîçèö³¿ ùîäî õóäîæíüîãî îôîðìëåííÿ
îáêëàäèíêè.

Êîæåí ðóêîïèñ ï³äëÿãàº âíóòð³øíüîìó ðåöåíçóâàííþ ó Âèäàâíèöòâ³.
ßêùî âèíèêàº áàãàòî çàóâàæåíü, ðóêîïèñ ïîâåðòàºòüñÿ íà äîîïðàöþâàííÿ.
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Äîäàòîê 2

ÒÈÏÎÂÈÉ ÂÈÄÀÂÍÈ×ÈÉ ÄÎÃÎÂ²Ð ¹

ì. Ëüâ³â                                                        “____” ____________ 200__ ð.

Âèäàâíèöòâî Íàö³îíàëüíîãî óí³âåðñèòåòó “Ëüâ³âñüêà ïîë³òåõí³êà”, íàäàë³
Âèäàâíèöòâî, â îñîá³ äèðåêòîðà _______________________, ÿêèé ä³º â³ä ³ìåí³ Íàö³îíàëüíîãî
óí³âåðñèòåòó “Ëüâ³âñüêà ïîë³òåõí³êà”, íà ï³äñòàâ³ ãåíåðàëüíîãî äîðó÷åííÿ Ðåêòîðà
â³ä “___” _________ 20__ ð. ¹ _______, ³
_____________________________________________________________________________________,

 (ïð³çâèùå, ³ì’ÿ, ïî áàòüêîâ³)
äàë³ Àâòîð, óêëàëè Äîãîâ³ð ïðî òàêå:
1. Àâòîð ïåðåäàº Âèäàâíèöòâó âèêëþ÷íå ïðàâî íà  âèäàííÿ é ïåðåâèäàííÿ óêðà¿íñüêîþ

ìîâîþ ñâ³é òâ³ð “_____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________”,
(íàçâà òâîðó)

íàïèñàíèé ò³ºþ æ ìîâîþ, òåðì³íîì íà ___ ðîê³â â³ä äíÿ ñõâàëåííÿ òâîðó Âèäàâíèöòâîì (ó
ì’ÿê³é îáêëàäèíö³, ó òâåðä³é îïðàâ³, áóäü-ÿêèì ôîðìàòîì ³ òèðàæåì, à òàêîæ çà ñèñòåìîþ
“äðóê íà çàìîâëåííÿ”).

Ïðèì³òêà. Äî ïîíÿòòÿ “Àâòîð” âõîäÿòü òàêîæ ïåðåêëàäà÷³ é óïîðÿäíèêè.

2. Àâòîð ïåðåäàº Âèäàâíèöòâó òàêîæ óñ³ äîäàòêîâ³ ïðàâà: ïðàâî íà ïðîäàæ ë³öåíç³é òà
ïðàâà íà ïåðåêëàä öüîãî òâîðó, îïóáë³êóâàííÿ â ïåð³îäè÷íèõ âèäàííÿõ òâîðó äî éîãî âèõîäó
ó ñâ³ò, ïåðåäðóê, ïåðåäàííÿ ïðàâ íà òåëåïåðåäà÷³, ðàä³îâèñòàâè, åêðàí³çàö³þ, òåëåïåðåäà÷³,
âèäàííÿ â åëåêòðîíí³é âåðñ³¿, mp3 ³ íà âñ³õ íîñ³ÿõ ³íôîðìàö³¿, ÿê³ ðàí³øå íå áóëè â³äîì³ í³
Àâòîðó, í³ Âèäàâíèöòâó, ³ ÿê³ ìîæóòü ç’ÿâèòèñÿ çãîäîì. Ç ïðèáóòêó â³ä ðåàë³çàö³¿ äîäàòêîâèõ
ïðàâ Àâòîð îòðèìóº 50 %, Âèäàâíèöòâî 50 %.

3. Çàçíà÷åíèé òâ³ð ïîâèíåí â³äïîâ³äàòè òàêèì óìîâàì:

à)__________________________________________________________________________;
(âèä ë³òåðàòóðè, æàíð, ïðèçíà÷åííÿ)

á) äîäàíîìó äî Äîãîâîðó ïðîñïåêòó (çàÿâö³, ïëàíó, íàâ÷àëüí³é ïðîãðàì³);

â) _____________________________________________________________________;

ã) фактичний îáñÿã: â³ä ___ äî ___ àâòîðñüêèõ àðêóø³â ³ç äîä. é ³ëþñòð. (Àâòîðñüêèé
àðêóø äîð³âíþº 40000 äðóêîâàíèõ çíàê³â, 700 â³ðøîâàíèõ ðÿäê³â àáî 3000 êâ. ñì ³ëþñòðàö³é).

4. Àâòîð ïîäàº ï³äïèñàíèé ðóêîïèñ íàäðóêîâàíèì íà ñòàíäàðòíèõ àðêóøàõ ðàçîì ç
åëåêòðîííîþ âåðñ³ºþ. Òâ³ð, ñòâîðåíèé äâîìà àáî á³ëüøå îñîáàìè (êîëåêòèâîì àâòîð³â),
ï³äïèñóþòü óñ³ ñï³âàâòîðè ³ ïîäàþòü ó çàâåðøåíîìó âèãëÿä³.

Ðóêîïèñ ââàæàºòüñÿ òàêèì, ùî íàä³éøîâ äî Âèäàâíèöòâà, ÿêùî â³í ïîäàíèé êîìïëåêòíî
³ îôîðìëåíèé çã³äíî ç âèìîãàìè Âèäàâíèöòâà. Ðóêîïèñ ââàæàºòüñÿ çäàíèì ó íàëåæíîìó
âèãëÿä³, ÿêùî Âèäàâíèöòâî ïðîòÿãîì 10 äí³â ï³ñëÿ éîãî îòðèìàííÿ íå ïðåä’ÿâèëî Àâòîðîâ³
âèìîãè äîóêîìïëåêòóâàòè àáî äîîôîðìèòè ðóêîïèñ.

5. Â³ä äíÿ óêëàäåííÿ Äîãîâîðó é äî çàê³í÷åííÿ ______ ðîê³â ï³ñëÿ ñõâàëåííÿ ðóêîïèñó
Àâòîð çîáîâ’ÿçóºòüñÿ íå ïåðåäàâàòè äëÿ âèäàííÿ ³íøèì îðãàí³çàö³ÿì çàçíà÷åíèé ó ï. 1 òâ³ð
àáî éîãî ÷àñòèíó áåç ïîïåðåäíüî¿ ïèñüìîâî¿ çãîäè Âèäàâíèöòâà.

6. Âèäàâíèöòâî çîáîâ’ÿçàíå ðîçãëÿíóòè ïîäàíèé ó íàëåæíîìó âèãëÿä³ ðóêîïèñ ó
30-äåííèé òåðì³í òà ïèñüìîâî ñïîâ³ñòèòè Àâòîðà ÷è ïðî ñõâàëåííÿ òâîðó, ÷è ïðî íåîáõ³äí³ñòü
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âíåñåííÿ äî òâîðó ïîïðàâîê ³ç òî÷íèì çàçíà÷åííÿì ñóò³ âèïðàâëåíü, ùî âèìàãàþòüñÿ, ó
ìåæàõ óìîâ Äîãîâîðó. Äîîïðàöþâàííÿ ðóêîïèñó Âèäàâíèöòâî çîáîâ’ÿçàíå ðîçãëÿíóòè â
15-äåííèé òåðì³í. ßêùî ïèñüìîâå ïîâ³äîìëåííÿ íå íàäàíî Àâòîðó â óñòàíîâëåíèé òåðì³í,
òâ³ð ââàæàºòüñÿ ñõâàëåíèì.

7. Âèäàâíèöòâî ìàº ïðàâî â³äõèëèòè ðóêîïèñ ó çâ’ÿçêó ç éîãî íåïðèäàòí³ñòþ äî âèäàííÿ
³ç ì³ðêóâàíü, ùî ñòîñóþòüñÿ ö³ííîñò³ ñàìîãî òâîðó, íå íàäñèëàþ÷è ðóêîïèñ íà ðåöåíçóâàííÿ,
àëå ç ìîòèâàö³ºþ ïðè÷èí â³äõèëåííÿ.

8. Âèäàâíèöòâî çîáîâ’ÿçàíå âèïóñòèòè òâ³ð ó ñâ³ò íå ï³çí³øå í³æ ÷åðåç ð³ê â³ä äíÿ éîãî
ñõâàëåííÿ, ïðè ôàêòè÷íîìó îáñÿç³ ðóêîïèñó äî 10 àâòîðñüêèõ àðêóø³â âêëþ÷íî, ³ íå ï³çí³øå
í³æ çà äâà ðîêè ïðè á³ëüøîìó îáñÿç³. Äëÿ áàãàòîêîëüîðîâèõ âèäàíü îáñÿãîì â³ä ï’ÿòè äî
äåñÿòè àâòîðñüêèõ àðêóø³â òåðì³í íà âèïóñê ó ñâ³ò âñòàíîâëþºòüñÿ äî 2 ðîê³â.

9. Àâòîð çîáîâ’ÿçóºòüñÿ íà ïðîïîçèö³þ Âèäàâíèöòâà äîîïðàöþâàòè òâ³ð àáî âíåñòè äî
íüîãî âèïðàâëåííÿ, ÿêùî ñõâàëåíèé òâ³ð íåìîæëèâî âèïóñòèòè ó ñâ³ò ÷åðåç îáñòàâèíè, ùî
íå çàëåæàòü â³ä ñòîð³í, àëå òâ³ð ìîæå ñòàòè ïðèäàòíèì äî âèäàííÿ øëÿõîì äîîïðàöþâàííÿ
àáî âèïðàâëåííÿ.

10. Âèäàâíèöòâî çîáîâ’ÿçóºòüñÿ íå âíîñèòè áåç çãîäè Àâòîðà áóäü-ÿê³ çì³íè ÿê äî ñàìîãî
òâîðó, òàê ³ äî éîãî íàçâè òà äî ïîçíà÷åííÿ ³ìåí³ Àâòîðà, à òàêîæ íå äîäàâàòè äî òâîðó áåç
çãîäè Àâòîðà ³ëþñòðàö³¿, ïåðåäìîâè, ï³ñëÿìîâè, êîìåíòàð³ òà áóäü-ÿê³ òëóìà÷åííÿ.

Âèäàâíèöòâî ìîæå ðîçì³ùóâàòè ðåêëàìó ô³ðì ³ ðåêëàìí³ äîäàòêè áåç çãîäè Àâòîðà. Ç
íàäõîäæåíü â³ä ðåêëàìè Âèäàâíèöòâî îòðèìàº 75 %, Àâòîð – 25 %. Âèäàâíèöòâî ìîæå
âèêîðèñòîâóâàòè áåçêîøòîâíèé îáì³í ðåêëàìîþ áåç çãîäè Àâòîðà, ³ â³í íå îòðèìàº â³ä öüîãî
í³ÿêî¿ âèíàãîðîäè.

11. Àâòîð çîáîâ’ÿçóºòüñÿ íà âèìîãó Âèäàâíèöòâà áåç îñîáëèâî¿ çà òå âèíàãîðîäè ÷èòàòè
÷èñòó êîðåêòóðó òâîðó â ïîãîäæåí³ ñòîðîíàìè òåðì³íè ³ç âðàõóâàííÿì ãðàô³ê³â ðóõó êíèæ-
êîâèõ âèäàíü ó Âèäàâíèöòâ³. Âèäàâíèöòâî çîáîâ’ÿçóºòüñÿ íà âèìîãó Àâòîðà íàäàâàòè éîìó
ìîæëèâ³ñòü ÷èòàòè êîðåêòóðó. Çàòðèìêà Àâòîðîì â³äáèòê³â äàº Âèäàâíèöòâó ïðàâî âèïóñòèòè
ó ñâ³ò òâ³ð áåç àâòîðñüêî¿ êîðåêòóðè àáî â³äñóíóòè òåðì³í âèïóñêó íà ÷àñ çàòðèìêè.

12. Âèäàâíèöòâî çîáîâ’ÿçóºòüñÿ ñïëàòèòè Àâòîðó ãîíîðàð:

– îäíîðàçîâó âèíàãîðîäó ç ðîçðàõóíêó âàðòîñò³ 10 (äåñÿòè) ïðèì³ðíèê³â òâîðó
(âèïëà÷óºòüñÿ ï³ñëÿ âèïóñêó òâîðó  ó ñâ³ò);

– ãîíîðàð, ÿêèé ñòàíîâèòü  10 %  â³ä ìàêñèìàëüíî¿ ðîçäð³áíî¿ ö³íè ðåàë³çàö³¿ êîæíîãî
ïðèì³ðíèêà òâîðó, âèäàíîãî äîäàòêîâèì íàêëàäîì ïîíàä çàòâåðäæåíèé ó Ïëàí³ âèäàííÿ
(ãîíîðàð âèïëà÷óºòüñÿ ó ì³ðó ðåàë³çàö³¿ òâîðó, àëå íå ð³äøå îäíîãî ðàçó íà ð³ê ³ íå ï³çí³øå
äâîõ ðîê³â ï³ñëÿ çàê³í÷åííÿ òåðì³íó, íà ÿêèé Àâòîð ïåðåäàâ òâ³ð Âèäàâíèöòâó; ãîíîðàð çà
ïðèì³ðíèêè, ðåàë³çîâàí³ çà ñèñòåìîþ “äðóê íà вимогу”, âèïëà÷óºòüñÿ ó âèïàäêó ðåàë³çàö³¿
ïîíàä 10 ïðèì³ðíèê³â òâîðó).

13. Ãîíîðàð çà îáîâ’ÿçêîâ³, ñèãíàëüí³, ðåêëàìí³, ñóïðîâ³äí³ äî ïàðò³é ïðèì³ðíèêè-çðàçêè
íå âèïëà÷óºòüñÿ.

14. Âèäàâíèöòâî çîáîâ’ÿçàíå ïèñüìîâî ïîâ³äîìèòè Àâòîðà ïðî íàì³ð ïåðåâèäàòè òâ³ð.
Àâòîð ïðîòÿãîì äâîõ òèæí³â ïèñüìîâî ïîâ³äîìëÿº Âèäàâíèöòâó ïðî çì³íè, ÿê³ â³í ââàæàº çà
íåîáõ³äíå âíåñòè äî òâîðó. Íåîäåðæàííÿ â³ä Àâòîðà â çàçíà÷åíèé òåðì³í â³äïîâ³ä³ äàº ïðàâî
Âèäàâíèöòâó âèäàòè òâ³ð áåç çì³í.
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Äîäàòîê 3

ÊÀÁ²ÍÅÒ Ì²Í²ÑÒÐ²Â ÓÊÐÀ¯ÍÈ
Â È Ò ß Ã  Ç  Ï Î Ñ Ò À Í Î Â È

â³ä 18 ñ³÷íÿ 2003 ð. ¹ 72
(âèòÿã)

Ïðî çàòâåðäæåííÿ ì³í³ìàëüíèõ ñòàâîê
âèíàãîðîäè (ðîÿëò³) çà âèêîðèñòàííÿ

îá’ºêò³â àâòîðñüêîãî ïðàâà ³ ñóì³æíèõ ïðàâ

Â³äïîâ³äíî äî ñòàòåé 15 ³ 37 Çàêîíó Óêðà¿íè “Ïðî àâòîðñüêå ïðàâî ³ ñóì³æí³ ïðàâà”
(3792-12) Êàá³íåò  Ì³í³ñòð³â  Óêðà¿íè ï î ñ ò à í î â ë ÿ º:

1. Çàòâåðäèòè ì³í³ìàëüí³ ñòàâêè:

1) àâòîðñüêî¿ âèíàãîðîäè (ðîÿëò³) çà:

ïóáë³÷íå âèêîíàííÿ, ïóáë³÷íèé ïîêàç, ïóáë³÷íå ñïîâ³ùåííÿ àáî ðåòðàíñëÿö³þ (ïîâòîðíå
ïóáë³÷íå ñïîâ³ùåííÿ) òâîð³â íàóêè, ë³òåðàòóðè ³ ìèñòåöòâà (äîäàòîê 1);

â³äòâîðåííÿ ³ (àáî) îïóáë³êóâàííÿ òâîð³â, çàô³êñîâàíèõ ó ôîíîãðàìàõ ³ (àáî) â³äåîãðàìàõ,
êîìåðö³éíèé ïðîêàò ¿õ ïðèì³ðíèê³â (äîäàòîê 2);

â³äòâîðåííÿ ³ (àáî) îïóáë³êóâàííÿ òâîð³â îáðàçîòâîð÷îãî òà äåêîðàòèâíî-óæèòêîâîãî
ìèñòåöòâà (äîäàòîê 3);

âèêîðèñòàííÿ, ó òîìó ÷èñë³ â³äòâîðåííÿ, òâîð³â àðõ³òåêòóðè (äîäàòîê 4);

â³äòâîðåííÿ ³ (àáî) îïóáë³êóâàííÿ ïðèì³ðíèê³â òâîð³â íàóêîâî¿, õóäîæíüî¿, ïóáë³öèñòè÷íî¿
òà ³íøî¿ ë³òåðàòóðè ³ ìóçè÷íîãî ìèñòåöòâà, çàô³êñîâàíèõ ïîë³ãðàô³÷íèì ñïîñîáîì
(äîäàòîê 5).
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Äîäàòîê 4
                           äî ïîñòàíîâè Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè

                                  â³ä 18 ñ³÷íÿ 2003 ð. ¹ 72

Ì²Í²ÌÀËÜÍ² ÑÒÀÂÊÈ
àâòîðñüêî¿ âèíàãîðîäè (ðîÿëò³) çà â³äòâîðåííÿ ³ (àáî) îïóáë³êóâàííÿ ïðèì³ðíèê³â òâîð³â

íàóêîâî¿, õóäîæíüî¿, ïóáë³öèñòè÷íî¿
òà ³íøî¿ ë³òåðàòóðè ³ ìóçè÷íîãî ìèñòåöòâà,

çàô³êñîâàíèõ ïîë³ãðàô³÷íèì ñïîñîáîì

Á. Îðèã³íàëüí³ òâîðè ïîë³òè÷íî¿, íàóêîâî¿,

âèðîáíè÷î-òåõí³÷íî¿, íàâ÷àëüíî¿ òà ³íøî¿ ë³òåðàòóðè

Âèä ë³òåðàòóðè  Ñòàâêà âèíàãîðîäè 
(ðîÿëò³)* 

1. Ñóñï³ëüíî-ïîë³òè÷íà ë³òåðàòóðà 1,5 

2. Ìàñîâî-ïîë³òè÷íà ë³òåðàòóðà 1,5 

3. Ë³òåðàòóðà ç íàóêîâî-òåîðåòè÷íèõ ïèòàíü, ìîíîãðàô³¿ ç óñ³õ 
ãàëóçåé çíàíü (êð³ì ë³òåðàòóðîçíàâñòâà, ìèñòåöòâîçíàâñòâà) 

1,5 

4. Íàóêîâî-ïîïóëÿðíà ë³òåðàòóðà ç óñ³õ ãàëóçåé íàóêè ³ òåõí³êè 
(êð³ì íàóêîâî-ïîïóëÿðíî¿ ë³òåðàòóðè äëÿ ä³òåé) 

1 

5. Øàõîâî-øàøêîâà ë³òåðàòóðà 1 

6. Íàóêîâî-îñâ³òíÿ (â òîìó ÷èñë³ êðàºçíàâ÷à, òóðèñòñüêà ³ 
ñïîðòèâíà), âèðîáíè÷î-òåõí³÷íà ë³òåðàòóðà ç óñ³õ ãàëóçåé çíàíü ³ 
ãîñïîäàðñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ (â òîìó ÷èñë³ ç ïèòàíü îáì³íó ïåðåäîâèì 
äîñâ³äîì), íàóêîâî-òåõí³÷í³ òà ³íø³ äîâ³äíèêè, ñòàòèñòè÷í³ 
çá³ðíèêè, êàëåíäàð³-äîâ³äíèêè, äîâ³äíèêè-êàòàëîãè íà îáëàäíàííÿ, 
ïóò³âíèêè 

0,75 

7. Ï³äðó÷íèêè, íàâ÷àëüíà ë³òåðàòóðà (â òîìó ÷èñë³ íàâ÷àëüíî-
ìåòîäè÷íà) 

1,5 

8. Íàâ÷àëüí³ ïîñ³áíèêè äëÿ âñ³õ âèä³â íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â ³ äëÿ 
âñ³õ ôîðì íàâ÷àííÿ 

0,75 

9. Ëåêö³¿ òà êóðñè ëåêö³é äëÿ ³íñòèòóò³â ï³äâèùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿, 
âèùèõ, çàãàëüíîîñâ³òí³õ òà ïðîôåñ³éíî-òåõí³÷íèõ íàâ÷àëüíèõ 
çàêëàä³â 

0,75 

10. Ë³òåðàòóðà ç ìåòîäèêè òà îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó, 
ïåäàãîã³÷íà ë³òåðàòóðà äëÿ áàòüê³â 

0,75 

11. Íàî÷í³ ïîñ³áíèêè, òåêñòè íàñò³ííèõ òàáëèöü äëÿ íàâ÷àëüíèõ 
çàêëàä³â ³ ëåêö³éíî¿ ïðîïàãàíäè 

0,75 

12. Ñòàòò³ äëÿ åíöèêëîïåä³é, åíöèêëîïåäè÷íèõ ñëîâíèê³â òà 
äîâ³äíèê³â 

1,5 

13. Òëóìà÷í³ ñëîâíèêè, ñëîâíèêè ñïåö³àëüíèõ òåðì³í³â, ñèíîí³ì³â 0,75 
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14. Ëåêñè÷í³ òà îðôîãðàô³÷í³ ñëîâíèêè: 
  ìîâ ç áóêâåíîþ ïèñåìí³ñòþ              
  ìîâ ð³äê³ñíèõ, ñòàðîäàâí³õ, ç ïèñåìí³ñòþ â'ÿççþ, âëàñíîþ 
ãðàô³êîþ, ³ºðîãë³ôàìè ³ êëèíîïèñîì 

 
1 
 

1,5 

15. Ðåôåðàòè òà îãëÿäè 0,5 

16. Âñòóïí³ ñòàòò³, ïåðåäìîâè, ï³ñëÿìîâè 1,5 

17. Îðèã³íàëüí³ á³áë³îãðàô³÷í³ ïðàö³, á³áë³îãðàô³÷í³ ïîêàæ÷èêè, 
àíîòàö³¿, êàëåíäàð³ ïîä³é, ë³òîïèñè æèòòÿ òà ä³ÿëüíîñò³   

1,25 

18. Êîìåíòàð³, ïðèì³òêè, âèíîñêè äî òâîð³â  ïîë³òè÷íî¿, íàóêîâî¿, 
âèðîáíè÷î-òåõí³÷íî¿, íàâ÷àëüíî¿ òà ³íøî¿ ë³òåðàòóðè 

0,5 

19. Â³äðèâí³ êàëåíäàð³: 
    îðèã³íàëüí³ òâîðè 
 â³äñîòêà çà  çàì³òêó       
  äîá³ð ë³òåðàòóðíîãî ìàòåð³àëó òà ³ëþñòðàö³é äëÿ êàëåíäàð³â  
  â³äñîòêà çà â³äðèâíèé ëèñòîê 

 
 

0,1 
 

0,02 

20. Â³êòîðèíè, ãîëîâîëîìêè, çàãàäêè, êðèïòîãðàìè, êðîñâîðäè, 
ðåáóñè, ÷àéíâîðäè, øàðàäè 

0,1** 

21. Íàñò³ëüíî-äðóêîâàí³ ³ãðè (ðîçðîáëåííÿ ³ãðîâèõ ïðèíöèï³â ³ 
íàïèñàííÿ ïîÿñíþâàëüíîãî òåêñòó) 

1** 

22. Àëüáîìè òà íàáîðè äëÿ ä³òåé äîøê³ëüíîãî ³ ìîëîäøîãî 
øê³ëüíîãî â³êó (äëÿ ðîçôàðáîâóâàííÿ, ñàìîðîáîê òîùî), êíèæêè-
³ãðàøêè. 

Ðîçðîáëåííÿ òåìè, êîíñòðóêö³¿ òà íàïèñàííÿ ïîÿñíþâàëüíîãî òåêñòó 

0,5** 

______________________________  
 

     * Ñòàâêè âèíàãîðîäè (ðîÿëò³) íàðàõîâóþòüñÿ çà 1 àâòîðñüêèé àðêóø  îáñÿãîì 40 òèñ. äðóêîâàíèõ çíàê³â,
âèõîäÿ÷è ç ðîçì³ðó ì³í³ìàëüíî¿ çàðîá³òíî¿ ïëàòè.

     ** Ñòàâêè âèíàãîðîäè (ðîÿëò³) íàðàõîâóþòüñÿ çà âåñü òâ³ð, âèõîäÿ÷è ç ðîçì³ðó ì³í³ìàëüíî¿ çàðîá³òíî¿ ïëàòè.

Ïðèì³òêè:

1. Äî ñóñï³ëüíî-ïîë³òè÷íî¿ ë³òåðàòóðè íàëåæèòü ìàñîâî-ïîë³òè÷íà, íàóêîâî-ïîïóëÿðíà
³ ìîíîãðàô³÷íà ë³òåðàòóðà ç ³ñòîð³¿, äåðæàâíîãî áóä³âíèöòâà, ô³ëîñîô³¿, åêîíîì³êè, äåðæàâè
³ ïðàâà, ì³æíàðîäíèõ â³äíîñèí.

2. Âèíàãîðîäà (ðîÿëò³) çà âñòóïíó ñòàòòþ, ïåðåäìîâó, ï³ñëÿìîâó, íàïèñàíó àâòîðîì äî
ñâîãî òâîðó, âèïëà÷óºòüñÿ çà ì³í³ìàëüíèìè ñòàâêàìè, âñòàíîâëåíèìè äëÿ çàçíà÷åíèõ ó öüîìó
äîäàòêó òâîð³â.

3. Ì³í³ìàëüí³ ñòàâêè âèíàãîðîäè (ðîÿëò³), çàçíà÷åí³ ó ÷àñòèí³ Á öüîãî äîäàòêà, âñòàíîâ-
ëþþòüñÿ íåçàëåæíî â³ä òèðàæó, êð³ì òâîð³â, çàçíà÷åíèõ ó ïóíêòàõ 21 ³ 22, íîðìà òèðàæó äëÿ
ÿêèõ áåðåòüñÿ â îáñÿç³ 100 òèñ. ïðèì³ðíèê³â.

4. Çà îðèã³íàëüí³ òâîðè ñóñï³ëüíî-ïîë³òè÷íî¿ ë³òåðàòóðè äîäàòêîâî âèïëà÷óºòüñÿ:

çà ìàñîâî-ïîë³òè÷í³ ³ íàóêîâî-ïîïóëÿðí³ âèäàííÿ òèðàæåì ïîíàä 25 òèñ. ïðèì. –
50 â³äñîòê³â, òèðàæåì ïîíàä 50 òèñ. ïðèì. – 75 â³äñîòê³â âèíàãîðîäè (ðîÿëò³);
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çà ìîíîãðàô³÷í³ âèäàííÿ òèðàæåì ïîíàä 10 òèñ. ïðèì. – 50 â³äñîòê³â,  òèðàæåì ïîíàä
20 òèñ. ïðèì. – 75 â³äñîòê³â âèíàãîðîäè (ðîÿëò³);

çà êðàºçíàâ÷ó ë³òåðàòóðó òèðàæåì ïîíàä 50 òèñ. ïðèì. – 50 â³äñîòê³â, òèðàæåì ïîíàä
100 òèñ. ïðèì. – 75 â³äñîòê³â âèíàãîðîäè (ðîÿëò³);

çà ï³äðó÷íèêè ³ íàâ÷àëüí³ ïîñ³áíèêè òèðàæåì ïîíàä 100 òèñ. ïðèì. – 50 â³äñîòê³â âèíàãîðîäè
(ðîÿëò³).

5. Çà âèäàííÿ ï³äðó÷íèê³â ³ íàâ÷àëüíèõ ïîñ³áíèê³â äëÿ âèùèõ, çàãàëüíîîñâ³òí³õ òà
ïðîôåñ³éíî-òåõí³÷íèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â ì³í³ìàëüí³ ñòàâêè âèíàãîðîäè (ðîÿëò³)
çàñòîñîâóþòüñÿ äëÿ íàðàõóâàííÿ ³ âèïëàòè âèíàãîðîäè çà ìàêñèìàëüíèé îáñÿã ï³äðó÷íèêà
÷è íàâ÷àëüíîãî ïîñ³áíèêà, âèçíà÷åíèé â óñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó, íåçàëåæíî â³ä ôàêòè÷íîãî
îáñÿãó ïîäàíîãî àâòîðîì ðóêîïèñó òà âèïóùåíîãî ó ñâ³ò ï³äðó÷íèêà ÷è íàâ÷àëüíîãî
ïîñ³áíèêà.

ßêùî ï³äðó÷íèê ÷è íàâ÷àëüíèé ïîñ³áíèê ïðè ïåðåâèäàíí³ ïåðåðîáëÿºòüñÿ, âèíàãîðîäà
(ðîÿëò³) âèïëà÷óºòüñÿ ò³ëüêè çà òó ÷àñòèíó íîâîãî ìàòåð³àëó, ÿêà ðàçîì ³ç ñòàðèì íå ïåðåâèùóº
âñòàíîâëåíîãî ìàêñèìàëüíîãî îáñÿãó ï³äðó÷íèêà ÷è íàâ÷àëüíîãî ïîñ³áíèêà.

6. Çà âèäàííÿ ð³çíèõ âèä³â çá³ðíèê³â òâîð³â ïîë³òè÷íî¿, íàóêîâî¿, âèðîáíè÷î-òåõí³÷íî¿,
íàâ÷àëüíî¿ òà ³íøî¿ ë³òåðàòóðè (êð³ì õóäîæíüî¿)  âèíàãîðîäà (ðîÿëò³) íàðàõîâóºòüñÿ ³
âèïëà÷óºòüñÿ çà êîæíèé òâ³ð  çàëåæíî â³ä éîãî îáñÿãó ó çàçíà÷åíîìó çá³ðíèêó; ç³áðàííÿ
òâîð³â îïëà÷óºòüñÿ ÿê íîâå âèäàííÿ.

7. Ïåðåâèäàííÿì òâîð³â ïîë³òè÷íî¿, íàóêîâî¿, âèðîáíè÷î-òåõí³÷íî¿, íàâ÷àëüíî¿ òà ³íøî¿
ë³òåðàòóðè (êð³ì õóäîæíüî¿) ââàæàºòüñÿ êîæíå íîâå  âèäàííÿ öèõ òâîð³â, âèïóùåíå â îá³ã
ï³ñëÿ çàê³í÷åííÿ âñòàíîâëåíîãî äîãîâîðîì ÷è çàêîíîì òåðì³íó âèïóñêó ïîïåðåäíüîãî âèäàííÿ
àáî âèïóùåíå â ìåæàõ öüîãî òåðì³íó, àëå ç ïåðåðîáêîþ ÷è äîïîâíåííÿì íîâèì òåêñòîì,
îêðåìèìè  ãëàâàìè, ÷àñòèíàìè,  ðîçä³ëàìè, ïàðàãðàôàìè àáî àáçàöàìè.
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Додаток 4 
 

“ЗАТВЕРДЖУЮ”: 
Проректор 

_________________________ 
“____” ____________ 20___ р. 

 
Розрахунок 

обсягу підручника (навчального посібника) 
 
Вид навчального видання:             навчальний посібник                           підручник    
Автор (и) _________________________________________________________________ 

(прізвище, ім’я, по батькові) 
__________________________________________________________________________ 
 
Назва видання _____________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
 
Назва дисципліни, для якої призначене видання ________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
 
Освітньо-кваліфікаційний рівень:     бакалавр        спеціаліст         магістр    
Форма навчання: 
стаціонар   заочна    
Інститут (и)______ К-сть студентів _____ Інститут (и)______ К-сть студентів _____ 
Курс ______ Семестр __________ Курс ______ Семестр __________ 
Форми контролю: модульний   
екзаменаційний  
залік диференційований    залік  
курсовий проект   

Форми контролю: модульний   
екзаменаційний  
залік диференційований    залік  
курсовий проект  

  
 

Vп/нп = Kп/нп *0,14(Ta + Tcpc) 
 

Kп/нп* Та*, 
год 

Тсрс*, 
год 

Vп/нп*, 
авт. арк. 

    
 
*Vп/нп – обсяг підручника (навчального посібника) в авторських аркушах; 
Kп/нп – коефіцієнт виду видання: Kп – підручник (Kп = 1); Kнп – навчальний 
посібник (0,5 ‹ Kнп ‹ 1, величина Kнп визначається тією часткою навчальної 
програми, яку заміняє або доповнює навчальний посібник); 

0,14 авт. арк./ год – коефіцієнт, що враховує продуктивність засвоєння 1 авт. арк. 
навчальної інформації студентом за одну годину самостійної роботи з літературою, 
розв’язання задач, прикладів тощо; 

Та – кількість годин у навчальному плані, відведених на дисципліну для аудиторних 
занять; 

Тсрс – кількість годин у навчальному плані, відведених для самостійної роботи 
студентів. 
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Додаткові дисципліни: 
Назва додаткової дисципліни, для вивчення якої може використовуватися видання ___ 
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
 
Освітньо-кваліфікаційний рівень:     бакалавр        спеціаліст        магістр    
Форма навчання: 
стаціонар  заочна  
Інститут (и)______ К-сть студентів _____ Інститут (и)______ К-сть студентів _____ 
Курс ______ Семестр __________ Курс ______ Семестр __________ 
 
Назва додаткової дисципліни, для вивчення якої може використовуватися видання ___ 
__________________________________________________________________________ 
 
Освітньо-кваліфікаційний рівень:     бакалавр        спеціаліст        магістр    
Форма навчання: 
стаціонар  заочна  
Інститут (и)______ К-сть студентів _____ Інститут (и)______ К-сть студентів _____ 
Курс ______ Семестр __________ Курс ______ Семестр __________ 
 
 
Голова науково-методичної ради ННІ     ______________/  _____________________/ 

     (підпис)                              (прізвище, ініціали) 
Розрахунок перевірив: 
методист відділу планування 
 та інформаційного супроводу  
навчального процесу                                      ______________/  _____________________/ 

     (підпис)                              (прізвище, ініціали) 
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