Проректору
 з науково-педагогічної роботи та міжнародних зв’язків
Національного університету
«Львівська політехніка»
[bookmark: _GoBack]Чухрай Н.І.
Завідувача кафедри _______
___________________(ПІБ)

Подання

Прошу відрядити зі збереженням середньої заробітної плати _____________________ (вчений ступінь) _____________ (ПІБ повністю), який працює на посаді__________ кафедри __________________________ інституту ____________________________________________________________ у ________________________________ (назви установи, країни та міста).
Метою відрядження є для проходження___________ (наукового / мовного)  стажування.
Термін відрядження з 00.00.20__ р.  по  00.00.20__ р. 
___________ (ПІБ  та посада) включений до плану стажування Львівської Політехніки на поточний рік.
Усі видатки на відрядження покриваються за _________________ (за власний рахунок відряджуваного / за кошти приймаючої сторони / за кошти проекту (назва, номер). Умови фінансування повинні бути вказані згідно написаного в запрошенні!!!)
Виконання навчального навантаження ____________________(ПІБ та посада відряджуваної особи)  забезпечене силами кафедри ________ (назва).




Завідувач кафедри  (назва кафедри)			_________ прізвище, ініціали

Погоджено:
Директор  (назва інституту)				_________ прізвище, ініціали
							
Представник відділу 
кадрового забезпечення					_________ прізвище, ініціали
(віза  про включення до плану стажування, ауд. 303 гол. корпусу)

Представник відділу кадрів 					_________ прізвище, ініціали	
(у випадку співпадіння  термінів відрядження з датою закінчення контракту
 або терміну планової відпустки!!!)

Головний бухгалтер 						_________ Мороз А.С.
(звертатися в кімнату 35 бухгалтерії до п. Колесницької О.І.)

!!! У випадку відрядження за власні кошти, відряджувана особа має власноручно від руки дописати фразу: «Погоджуюсь на відрядження за власні кошти» та підписатись.

ТЕКСТ ЧЕРВОНИМ ВИДАЛИТИ !!!!!
